Перечень документов по вопросам аттестации в образовательном учреждении
1.Нормативные документы Минобразо​вания и науки РФ по аттестации педагогических и руководящих работников.

· Закон РФ «Об образовании».

· Приказ Минобразования РФ от 26.06.2000 г. № 1908 «Об ут​верждении Положения о порядке аттестации педагогических и руководящих работников государственных и муниципаль​ных образовательных учреждений». Положение о порядке аттестации педагогических и руководящих работников государственных и муниципаль​ных образовательных учреждений (приложение к приказу). 

· Письмо Минобразования РФ с разъяснениями по примене​нию Положения о порядке проведения аттестации педагоги​ческих и руководящих работников государственных и муниципальных образовательных учреждений от 07.02.2003 г. № ОЗ-8ин/22-03/11.

· Письмо Минобразования РФ от 15.08.2000 г. № 297/19-10, 117 «О некоторых вопросах применения Положения о поряд​ке проведения аттестации педагогических и руководящих ра​ботников государственных и муниципальных образователь​ных учреждений».

· Письмо Минобразования РФ от 14.12.2000 г. № 22-06-1375/175 «От​веты на вопросы, возникающие по аттестации руководящих и педагогических работников, оплате их труда, штатным нор​мативам, совместительству и другим вопросам».

· Письмо Минобразования РФ от 29.03.2001 г. № 20-52​1350/20-5 «Временные требования по оценке квалификации и уровня профессиональной компетентности при присвоении квалификационной категории руководителям, специалистам (педагогическим работникам).

· Постановление Минтруда России от 17.08.1995 г. № 46 «Та​рифно-квалификационные характеристики (требования) по должностям работников учреждений образования Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями, внесенными по​становлением Минтруда России от 22 ноября 1995 г. № 65).

· другие документы.

2. Локальные нормативные акты  учреждения по аттестации педагогических работников.
· положение о школьной аттестационной комиссии
· положение об экспертной группе школьной аттестационной комиссии

3. Инструктивные письма, положения отдела образования по вопросам аттестации педагогических и руководящих работников.
4. Книги (журналы):
· протоколов заседаний школьной аттестационной комиссии (нумеруется и хранится 25 лет)
· регистрации заявлений педагогических работников школы, претендующих на присвоение второй квалификационной категории (пронумеровать и сброшюровать)
	№ п/п
	Ф.И.О.
	Должность
	Квалификационная 

категория, на которую 

претендует работник
	Дата подачи заявления
	Подпись члена аттестационной комиссии, принимавшего заявление


· протоколов заседаний экспертных групп

· выдачи аттестационных листов
	№ п/п
	Ф.И.О.
	Должность
	Квалификационная категория 
	№ и дата приказа
	Дата выдачи
	Подпись аттестованного

	
	
	
	
	
	
	


5. Приказы:
· о проведении аттестации педагогических работников в учебном году
· об утверждении состава аттестационной комиссии
· об экспертных группах при аттестационной комиссии
· о присвоении второй квалификационной категории

· об установлении разряда оплаты труда

· об итогах аттестации в учебном году

6. Перспективный план прохождения аттестации педагогическими работниками

	№ п/п
	Ф.И.О.
	Образование
	Должность, преподаваемый предмет
	Квалификационная категория, разряд
	Разряд по стажу
	Дата присвоения категории (№ и дата протокола)
	№ и дата приказа
	Год перспективной аттестации

	
	
	
	
	
	
	
	
	


7. Список педагогических работников, выходящих на аттестацию в текущем учебном году
	№ п/п
	ФИО 
	Год рождения
	Образование
	Стаж работы
	Должность
	Наличие категории

( число, год присвоения)
	На какую

категорию претендует
	Награды
	Форма аттестации

	
	
	
	
	Общий
	По специаль

ности
	В учреждении
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


8. График прохождения педагогическими работниками аттестации в текущем учебном году (утверждается  приказом).
	№ п/п
	Ф.И.О.
	Должность
	Сроки аттестации

	
	
	
	


9. План мероприятий по организации и проведению аттестации педагогических работников в текущем учебном году.
10.  Графики проведения экспертной оценки профессиональной компетентности педагогических работников (на каждого аттестуемого).
11. Папка с образцами документов в помощь аттестуемому (бланки заявлений; аттестационных листов; копии (перечень) дипло​ма, предыдущего аттестационного листа (или приказа, или трудовой книжки), удостоверения об окончании курсов повышения квалифика​ции за последние 5 лет, наградных листов; образцы статистической информации, графиков, таблиц; и т.п.).
12. Диагностические материалы для оценки эффективности педагогического труда (тексты анкет, вопросники для собеседования, тесты, комплекты методик оценки для проведения экспертизы и т.п.).

13. Материалы экспертизы аттестуемых педагогических работников (экспертные заключения, справки) (хранятся 5 лет).

14. Материалы внутришкольного контроля, касающиеся деятельности аттестуемых работников.
15. Материалы школьных методических объединений, сви​детельствующие о результативности методической работы аттестуемых педагогов.
16. Аттестационные листы в личном деле работника (хранятся 75 лет).

17. Методические материалы по вопросам аттестации (материалы семинаров, методические рекомендации, материалы из опыта работы педагогов  и т.д.).
18. Материалы отслеживания результатов аттестации педагогических работников (совещания при директоре, педагогические советы).

19. Стенд (уголок)  «Аттестация педагогических работников».

20. Трудовые книжки (оформление записи).
